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ESTRUTURA TECNICA PARA REDAGAO DE ATAS DO PDDE
PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA

PRESTAGCAO DE CONTAS

Visando a legalidade a transparéncia na aplicagcao dos recursos, segue abaixo, 0s
pontos essenciais que devem constar no documento a ser redigido, ndo sendo
indicado a realizac&do de atas manuscritas.

A ata de prestacdo de contas, € o documento que valida a transparéncia do uso
dos recursos perante a comunidade escolar e o FNDE.

A ata deve ser lavrada em livro préoprio do Programa, contendo folha de abertura,
sequéncias numeradas e rubricadas, com organizacdo em pasta catalogo,
compondo a documentacao administrativa da Instituicdo de Ensino.

1. Cabecalho e Identificacao Formal:

e I|dentificacdo da Unidade Executora (UEX).

e CNPJ.

e Dados dareunido: Data da realizacao da assembleia; horario de inicio; local
de realizacédo; finalidade da reunidao (exemplo: Analise do Processo de
Prestacéao de Contas do PDDE (indicar), referente ao exercicio financeiro de
(indicar)).

e Composicao de quoérum: Verificacdo de qudrum, conforme consta no
estatuto da UEX, no que tange a deliberacao sobre recursos ou gastos.

2. Registros Iniciais:

e Valores recebidos: Mencionar o montante dos valores, no que corresponde
a eventuais saldos reprogramados e valores do exercicio e inclusdes
(recursos proprios (se houver), rendimentos da aplicagéao financeira).

e Execucao das despesas: Informacodes sobre a execugido dos recursos na
natureza de Custeio (C) e na natureza de Capital (K).

e Documentacao: Registrar que todos os documentos da Prestacdo de
Contas, foram colocados a disposi¢cao do Conselho Fiscal e da APMF para
analise e que tais documentos foram conferidos e encontrados em
conformidade com as normas do Programa.
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e Saldo reprogramado: Indicar se ha ou nao saldo a ser reprogramado e qual
a categoria econémica.

3. Deliberacao sobre o Processo de Prestacao de Contas.

e Normativos legais: Informar que foram observados os normativos legais
especificos do Programa e que execugdo dos recursos atendeu aos
objetivos e finalidades do PDDE.

e Parecer do Conselho Fiscal: Registrar que o processo de prestacao de
contas foi submetido a votacdo, mencionando o resultado (se foram
aprovadas por unanimidade ou com ressalvas, sendo que neste caso
devem ser detalhadas)

e Demonstrativo da Execucao da Receita , da Despesa e de pagamentos
efetuados: Informar que os valores foram sistematizados no formulario e
que as informagdes documentais sdo compativeis.

e Informar que coépia do documento sera afixado em local visivel na
Instituicdo de Ensino, garantindo a transparéncia e o Controle Social.

4. Encerramento da Ata:
e Sintese das deliberacdes.
e Horario de encerramento.
e Assinatura dos presentes.




